
FELELŐSSÉGI REND BESZERZÉSI ELJÁRÁSHOZ
	AJÁNLATKÉRŐ NEVE, CÍME
	Kisbér Város Önkormányzata
(székhely: 2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.)

	ELJÁRÁS RÖVID MEGNEVEZÉSE
	„Kisbér Város Önkormányzata részére műszaki ellenőr beszerzése”



	FELELŐSSÉGI KÖR MEGJELÖLÉSE
	FELELŐSÖK NEVE[footnoteRef:1] [1:  Amennyiben több személy is kapcsolódik valamely szakértelemhez, úgy kérjük személyre lebontva, hogy melyik személy, mely feladatot látja el.] 

	FELADAT, ÉS FELELŐSSÉGI KÖR

	Pénzügyi szakértelem
	Csoba Zsuzsanna
	Az eljárás előkészítése és lebonyolítása során:
az ajánlatok – tárgyalásos eljárás esetén a végleges ajánlatok – bontását megelőzően igazolja a szükséges fedezet rendelkezésre állását;
· javaslatot tesz a pénzügyi és gazdasági alkalmassági feltételekre;
· feladata a fizetési feltételek szabályozása és a pályázati elszámolásról való gondoskodás;
· gondoskodik a felmerülő hirdetmény ellenőrzési díjak befizetéséről;

	
	Csoba Zsuzsanna
	Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt gazdasági, pénzügyi alkalmassági feltételeknek való megfelelését,
· gazdasági, pénzügyi szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: fizetési, elszámolási, pénzügyi ütemezési feltételeknek való megfelelőség),
· az eljárás eredményéről szóló döntést megelőzően igazolja a szükséges fedezet rendelkezésre állását, vagy jelzi a fedezet hiányát

	Beszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértelem
	Kovács Péter
	Az eljárás előkészítése és lebonyolítása során:
· az adott beszerzés becsült értékének meghatározása
· összeállítja a műszaki leírást,
· javaslatot tesz az alkalmassági feltételekre,
· a kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket

	
	Kovács Péter
	Az ajánlatok bírálata során:
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelését,
· műszaki szakmai szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: műszaki jellegű bírálati részszempont),
· ellenőrzi a szakmai ajánlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmát, írásbeli javaslatot készít az ajánlatok műszaki elbírálásával (pl. érvényességével, hiánypótlásával, nem egyértelmű tartalmának tisztázásával, felvilágosítás kéréssel, indokoláskérés szükségességével) kapcsolatosan a döntéshozónak.

	Beszerzési szakértelem
	dr. Zsinka-Tóth Beáta
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása

	Jogi szakértelem
	dr. Zsinka-Tóth Beáta
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása
· Amennyiben nem Megbízási Szerződés alapján jár el, vagy a szerződés másként nem rendelkezik, abban az esetben az alábbiakért felelős:
· elkészíti a beszerzési eljárás alapján kötendő szerződés tervezetét;
· jogi kérdésekben állást foglal;
· elkészíti a beszerzési eljárás alapján megkötendő szerződés végleges változatát;
· szükség esetén megvizsgálja a szerződésmódosítás lehetőségét és elkészíti a szükséges dokumentumokat

	
	dr. Zsinka-Tóth Beáta
	Az ajánlatok bírálata során:
· a jogi szakértelem biztosítása a bíráló bizottság tagjaként

	Bírálóbizottság
	a) a beszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkezik: Kovács Péter
b) beszerzési szakértelemmel rendelkezik: dr. Zsinka-Tóth Beáta 
c) [bookmark: _GoBack]jogi szakértelemmel rendelkezik: dr. dr. Zsinka-Tóth Beáta
d) pénzügyi szakértelemmel rendelkezik: Csoba Zsuzsanna
	· javaslatot készít a Döntéshozó részére az ajánlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvánítására, ajánlattevő kizárására, az érvényes ajánlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére (a fentiekben készített javaslatot a Bírálóbizottság a pénzügyi, a beszerzés tárgya szerinti és a beszerzési szakértelemmel rendelkező személyekkel közreműködve teszi) 

	Döntéshozó
	Kisbér Város Önkormányzatának képviselő testülete
	a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban döntést hoz
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